SMERNICA

Kos$ického samospravneho kraja
228:%:.. 2012

o verejnom obstaravani

Predseda Kosického samospravneho kraja podla § 16 ods. 3 zakona ¢.302/2001 Z. z.
o samospravnych krajoch v zneni neskorsich predpisov ustanovuje:

PRVA CAST
UVODNE USTANOVENIA
CL1
Predmet Gpravy
(1) Téato smernica uréuje postupy Kosického samospravneho kraja (d'alej len ,KSK”) ako

verejného obstaravatela podla vseobecného préavneho predpisu o verejnom
obstaravani 1) (dalej len ,zdkon”), pri zadavani

a) zékazky na dodanie tovaru,
b)  zékazky na poskytnutie sluZieb,
c)  zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac,
d)  koncesie,
e)  sutaZe navrhov.
(2) Smernica je zavédzna pre vietkych zamestnancov KSK.
(3) Smernica sa vztahuje aj na verejné obstardvanie realizované prostrednictvom KSK

pre pravnické osoby v zriad'ovatel'skej alebo zakladatel'skej posobnosti KSK (d'alej len
,organizacie KSK”).

ClL.2
Centrélne verejné obstaravanie
Centralne verejné obstaravanie je verejné obstaravanie zabezpecované centralnym verejnym

obstaravatelom, ktorym je KSK a to prostrednictvom Odboru investicii a strategického
riadenia (d'alej len ,OIaSR") pre organizacie KSK.

DRUHA CAST
PLANOVANIE VEREJNEHO OBSTARAVANIA

CL3
Predbezny plan verejného obstaravania

1) Organiza¢né tutvary Uradu KSK (d’alej len ,organiza¢né ttvary taradu”) predkladaji
& y ) & y P J
poZiadavky na obstaranie tovarov, prac asluZieb prostrednictvom elektronického

) zak. & 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov
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systému verejného obstaravania (d'alej len ,ESVO”) v rovnakej lehote ako predkladaji
poZziadavky na bezny a kapitalovy rozpocet podla osobitych zdsad KSK 2.

Na zéaklade poziadaviek podla predchéadzajiceho bodu vypracuje OlaSR predbeZny
plan verejného obstaravania na nasledujiice rozpoctové obdobie.

Cl.4
Plan verejného obstaravania

Organizécie KSK st povinné po schvéleni svojho rozpoctu a po vypracovani svojho
planu verejného obstardvania oznamit OlaSR potrebu uskutoénenia verejného
obstardvania pre podprahové zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac a pre vsetky
nadlimitné a podlimitné zdkazky do konca februara bezného kalendérneho roka.

Centralny verejny obstaravatel na zéklade oznadmenia podla predchédzajiiceho bodu
rozhodne o centrdlnom verejnom obstaravani pre prisludni zakazku ajej zaradeni
do planu verejného obstaravania alebo rozhodne, Ze organizécia KSK vykona verejné
obstaravanie pre prislusnt zdkazku samostatne.

Po schvaleni rozpo¢tu KSK a uplynuti lehoty na dorucenie oznameni podla bodu 1
vypracuje OlaSR na zéklade predbezného planu verejného obstaradvania a dorucenych
oznédmeni podla bodu 1 navrh planu verejného obstaravania KSK pre prislusny
kalendarny rok a predlozi ho predsedovi KSK (d’alej len ,predseda”) na schvélenie.
Plan verejného obstaravania schvaluje podpisom predseda, alebo nim splnomocnena
osoba.

Schvéleny plan verejného obstaravania tvoria predovsetkym poZiadavky podla ¢l. 3
tejto smernice ak st zahrnuté vo vydavkoch rozpo¢tu KSK alebo ak st zahrnuté
vo vydavkoch prislugnej organizécie KSK. Plan verejného obstardvania obsahuje najmé
zoznam tovarov, prac alebo sluZieb, ich predpokladant cenu, mnoZstvo a oznacenie ¢i
sa tovar, praca alebo sluzba bude obstaravat centralne. Ak predmet poziadavky nie je
dostato¢ne Specifikovany, prislusny organiza¢ny ttvar tiradu alebo OIaSR doplnia jeho
$pecifikaciu do plénu verejného obstaravania bezodkladne prostrednictvom ESVO.

OlaSR aktualizuje plan verejného obstaravania priebeZne predovetkym:

a) pozmene rozpottu KSK, ak so zmenou rozpoltu je spojend poZiadavka
na verejné obstaravanie,

b) po predlozeni poziadavky, ktora zdoévodu <casovej tiesne, zdodatocne
vzniknutej potreby alebo z iného zédvazného dovodu nebola zahrnuta do planu
verejného obstardvania,

c) ak OlaSR pre prislusna poziadavku rozhodne o centrdlnom verejnom
obstaravani podl'a bodu 2 tohto ¢lanku.

Vsetky zmeny planu verejného obstaravania je OIaSR povinny bezodkladne
zaznamenat do ESVO. Aktualizovany plan verejného obstaravania predklada OIaSR
predsedovi na poZiadanie, najmenej v3ak raz za polrok.

2)

Zasady tvorby rozpoltu, rozpoctovych opatreni a pravidiel rozpoctového hospodérenia
Kosického samospravneho kraja
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TRETIA CAST
ZABEZPECENIE VEREJNEHO OBSTARAVANIA
A CENTRALNEHO VEREJNEHO OBSTARAVANIA

CL5
Organizaéné ttvary tiradu a zamestnanci zacastiiujtci sa verejného obstaravania

OlaSR realizuje verejné obstardvanie a centrdlne verejné obstaravanie predovSetkym
prostrednictvom o0sdb odborne sposobilych na verejné obstardvanie a to pre vsetky
zékazky podla zdkona okrem pripadov, kedy verejné obstardvanie realizuje vecne
prislu§ny organiza¢ny ttvar tradu (bod 3) alebo organizacia KSK (bod 5 tohto ¢lanku).
V pripade, Ze verejné obstaravanie alebo centralne verejné obstaravanie zabezpecuje
OlaSR, st organizécie KSK a organiza¢né utvary tradu povinné poskytnat stcinnost
OlIaSR v rozsahu potrebnom na jeho riadne a v€asné vykonanie. Vedici zamestnanci
organiza¢nych ttvarov tradu a Statutdrne organy organizécii KSK st zodpovedni
za riadne a v&asné zabezpecenie prislusnych podkladov pre verejné obstaravanie.

OIaSR sleduje vysku finan¢nych nédkladov prejednotlivé predmety zdkaziek
vyplyvajacich z planu verejného obstaravania a realizuje prislusné opatrenie z toho
vyplyvajtice.

Vecne prislusny organizatny utvar tradu moZe vykonat verejné obstardvanie
samostatne alebo dodavatel'skym spdsobom pre vsetky zdkazky podla zédkona avSak
v pripade nadlimitnych, podlimitnych alebo podprahovych zakaziek len na zéklade
vyjadrenia OIaSR a schvalenia riaditelom Uradu KSK.

Verejné obstaravanie na vecne prislusnom organizaénom ttvare tradu riadi a za jeho
stlad s pravnymi predpismi zodpoveda zamestnanec sodbornou spdsobilostou
na vergjné obstaravanie a v pripade zadkaziek snizkou hodnotou aj iny povereny
zamestnanec.

Organizacie KSK realizuji verejné obstaravanie pre vietky zakazky podla zékona
samostatne pokial’ centralny verejny obstaravatel nerozhodne o centrdlnom verejnom
obstaravani podla ¢lanku 4 bod 2.

Cl. 6
Podpisovanie v procese verejného obstaravania

Zriadenie komisie alebo vymenovanie za ¢lenov do komisii, zriadenie poroty alebo
vymenovanie ¢lenov poroty aich nédhradnikov, zdovodnenie nadlimitnych zakaziek
a podlimitnych zakaziek vykonavanych uZSou sutaZou so skratenymi lehotami,
rokovacim konanim so zverejnenim, rokovacim konanim so zverejnenim so skratenymi
lehotami, rokovacim konanim bez zverejnenia alebo sttaznym dialégom
au podprahovych zakaziek rokovacim konanim bez zverejnenia, podpisuje za KSK
predseda alebo splnomocneny podpredseda KSK.

Zmluvy a ramcové dohody podpisuje za KSK predseda alebo splnomocneny
podpredseda KSK.

Riaditel Uradu KSK podpisuje korespondenciu KSK ako verejného obstarévatela alebo
centralneho verejného obstaravatela v sivislosti s reviznymi postupmi alebo v pripade
jeho nepritomnosti nim povereny zamestnanec Uradu KSK.
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Vedtici zamestnanec organizacného ttvaru dradu, ktory zabezpecuje proces verejného
obstaradvania podpisuje vjeho procese najmd poskytnutie sataznych podkladov,
poskytnutie vysvetlenia, zaslanie zapisnice z otvarania pontk, sttazné podklady,
oznamenie o vysledku verejného obstaravania uchadzacom.

CL7
Predkladanie poziadaviek na vykonanie verejného obstaravania

Poziadavky na vykonanie verejného obstaravania pre vietky zédkazky podla zékona
predkladajii organiza¢né utvary dradu (dalej len ,predkladatel”) prostrednictvom
ESVO ato aj v pripade, Ze verejné obstardvanie vykonava organizatny utvar tradu
samostatne podl'a ¢ldanku 5 bod 3 tejto smernice.

Poziadavka na vykonanie verejného obstardvania musi predovsetkym obsahovat:

a) opis predmetu zakazky vySpecifikovany tplne, jednoznane anestranne
na zéklade technickych a ekonomickych poZziadaviek na zabezpelenie kvality
alebo poziadaviek environmentalneho manazérstva,

b)  navrh obchodnych a zmluvnych podmienok.

V pripade predloZenia netplnej poziadavky na vykonanie verejného obstaravania
OlaSR vyzve jej predkladatela na doplnenie chybajicich tdajov. Predkladatel je
povinny bezodkladne doplnit chybajice tdaje tak, aby sa mohla poZiadavka
realizovat riadne a vcas.

PoZiadavka na vykonanie verejného obstaravania musi byt odsthlasena vedtcim
zamestnancom predkladatela a priprojektoch financovanych zinych finantnych
zdrojov aj manazérom prislusného projektu.

PredbeZnt finanénti kontrolu v Casti finanéného zabezpecenia verejného obstardvania
potvrdzuje povereny zamestnanec odboru financii Uradu KSK avedtci odboru
financii Uradu KSK spdsobom podl'a osobitnej smernice KSK 3.

OlaSR posadi stlad poZiadavky na vykonanie verejného obstardvania so zakonom
a touto smernicou a ur¢i postup verejného obstardvania.

Formélno-pravnu spravnost zmluvnych podmienok u podprahovych, podlimitnych,
nadlimitnych zakaziek a satazi navrhov potvrdzuje podpisom pravny odbor, s ktorym
predkladatel pri ich vypracovani spolupracuje.

Za preberanie dorucenych ponuk vramci vyhlasenych postupov verejného
obstaravania zodpoved4 podateltia Uradu KSK, ktord ponuky prebera a vedie oich
prevzati evidenciu s uvedenim hesla sataZe, uchadzaca (odosielatel’), ddtumu a hodiny
prevzatia. Osoba zodpovedna za verejné obstardvanie je povinnd nahlésit
do podatelne najneskdr sedem dni pred lehotou na predkladanie pontik presné
oznalenie zdkazky, ktora sa bude dorucovat, resp. predkladat.

Pri podprahovych zakazkach sa povinne zriad'uje komisia na vyhodnotenie ponuk.

Akékol'vek tkony tykajtce sa zverejilovania tidajov v procese verejného obstaravania
na webovom sidle KSK - v &asti Uradna tabula, Verejné obstardvanie, najmi
uverejiiovanie informécii, uverejfiovanie stutaznych podkladov, technickych
poziadaviek ainych informécii podla potreby, je opravneny vykonavat vylucne

3)

Smernica o finan¢nom riadeni a predbeZznej a priebeznej finan¢nej kontrole na Urade KSK

4



Smernica Kosického samospravneho kraja ¢. ...../2012
0 verejnom obstardvani

(1)

(2)

)

(4)

®)

(6)

)

(8)

zamestnanec odborne spdsobily na verejné obstaravanie alebo v pripade zakaziek
s nizkou hodnotou aj iny povereny zamestnanec.

Cl.8
Elektronicka aukcia

Vo verejnej sautazi, vuZsej satazi, alebo vrokovacom konani so zverejnenim pri
zadavani nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zikaziek apri zakazkach
s nizkou hodnotou nad 5000 eur bez DPH na dodanie tovaru aaj pri zadavani
zakaziek na poskytnutie sluzby, alebo uskutoénenie stavebnych prac, ak mozno
presne uréit technické poziadavky tykajuce sa predmetu zdkazky apri zadavani
zakazky v ramci dynamického ndkupného systému a pri opdtovnom otvoreni sutaze
medzi vetkymi t¢astnikmi ramcovej dohody sa pouZije elektronické aukcia.

E-aukcia nie je samostatny postup, ale je stcastou postupu zadavania zakazky,
zatitelom zostavit poradie ponuk automatizovanym vyhodnotenim, ktoré sa
uskutoéni po tvodnom vyhodnoteni pontik.

Pouzitie e-aukcie musi byt uvedené v ozndmeni o vyhldseni verejného obstaravania
alebo vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky.

E-aukciu nemoZno zacat skor ako dva pracovné dni odo diia odoslania vyzvy na tcast
v elektronickej aukcii.

Kazdy wuchadza¢ je automaticky generovanym e-mailom vyzvany k acasti
v elektronickej aukcii po splneni vSetkych podmienok.

E-aukcia méa zadavacie kolo a stitazné kolo, pricom:

a) v zadavacom kole je spristupnena elektronickd auk¢na siefi pre zadavanie
cenovych ponuk jednotlivych uchddzatov bez moZnosti sutaZe. Verejny
obstaravatel po vyhodnoteni cenovych pontk uchddzacov zaslanych verejnému
obstaravatel'ovi, zad4 do elektronickej aukénej siene cenové ponuky, ktoré splnili
podmienky uvedené vo vyzve na tcast,

b) v sataznom kole sa kazdému uchéadzaovi zobrazi jeho aktudlne poradie a

zadaného v e-aukcii maju jednotlivi tcastnici moZnost svoje cenové ponuky
upravovat (iba smerom nadol). Cas satazného kola je predizeny v pripade, Ze
v poslednych minttach, podla nastavenia e-aukcie dojde ku korekcii ponuky
zo strany niektorého z uchadzacov, a to za ti¢elom zachovania transparentnosti.

Uchéadzadi pofas sutazného kola e-aukcie majii k dispozicii informaciu o svojom
poradi. Verejny obstaravatel pocase-aukcie moéze komunikovat suchddzacmi,
prostrednictvom chatu, ktory elektronicka aukéna sieii poskytuje. V jednom okamihu
moZe verejny obstaravatel komunikovat so vSetkymi, viacerymi alebo len jednym
uchédzacom. Verejny obstaravatel nesmie uviest totoZnost uchadzacov.

Vystupom e-aukcie je sthrnny protokol e-aukcie podpisany odborne spdsobilym
zamestnancom alebo zamestnancom zodpovednym za verejné obstaravanie a vedicim
zamestnancom prislusného organiza¢ného atvaru.

E-aukciu pri zékazkach snizkou hodnotou vykondva zamestnanec zodpovedny
za zakazku s nizkou hodnotou, pri vyssich postupoch verejného obstaravania je to
zamestnanec odborne spdsobily na verejné obstaravanie.
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(10) Verejny obstaravatel nesmie pouZivat e-aukciu spdésobom, ktory by bréanil- Cestnej
hospodarskej satazi, ani nesmie menit predmet zakazky, ktory bol definovany
v oznadmeni o vyhlaseni verejného obstardvania alebo v ozndmeni pouZitom ako vyzva
na sutaz a v sataznych podkladoch.

ClL9
Zakazka s nizkou hodnotou

(1) Finan¢né limity zakazky s nizkou hodnotou upravuje zékon 4.

(2) Predpokladana hodnota zdkazky sa uruje vstlade so zdkonom ako hodnota
bez DPH % a musi byt uréena v poziadavke vecne prisluSnym organizatnym tatvarom
uradu v ESVO, ktory zakazku poZaduje alebo zabezpecuje.

(3) Predpokladana hodnota zdkazky s nizkou hodnotou musi vychadzat z ceny, za ktora
sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zédkazky v Case zacatia
postupu zadévania zakazky.

(4) Veduci zamestnanec vecne prislusného organizaéného ttvaru dradu pisomne urci
zamestnanca zodpovedného na prislusnom organiza¢nom ttvare tradu za zadanie
zakazky snizkou hodnotou, ktory nemusi byt odborne spdsobily na verejné
obstaravanie (d'alej len ,zamestnanec zodpovedny za zdkazku s nizkou hodnotou”).

(5) Zamestnanec zodpovedny za zékazku s nizkou hodnotou prijej zadavani postupuje
tak, aby vynaloZené néklady na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho
kvalite a cene. Tento zamestnanec je povinny primerane zohl'adtiovat najma:

a)  cenu obstardvaného tovaru, sluzby alebo stavebnych prac vratane nékladov
na dopravu,

b)  zlavu z ceny, rabat pri mnozstve,

c) kvalitu,

d) referencie,

e)  iné skuto¢nosti v zavislosti od charakteru predmetu zékazky.

(6) Pri verejnom obstaravani zakazky snizkou hodnotou sa uzaviera pisomna zmluva,
ktorti véak moZno nahradit pisomnou objednavkou alebo inym prislusnym datiovym
dokladom. V objednavke musi byt presne definovany najméa druh tovaru, sluzby alebo
stavebnych préc, cena, mnoZstvo a termin dodania.

7 Vysledok vereiného obstaravania pri zakazkéch s nizkou hodnotou sa neposiela Uradu
y ] P P
pre verejné obstaravanie.

(8) Po ukonéeni procesu verejného obstardvania zamestnanec zodpovedny za zdkazku
s nizkou hodnotou zaeviduje jeho vysledok v ESVO a pre kazda zékazku uvedie
hodnotu zékazky a identifikaciu tspesného uchédzaca.

(9) Realizované zakazky s nizkou hodnotou s cenami vy$simi ako 1 000 eur pre kazda
zakazku sa zverejiiuja v stlade so zakonom € na webovom sidle KSK.

9  §4 ods. 5 zék. & 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

v zneni neskorsich predpisov
5 §5 zak. & 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni

neskorsich predpisov
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(10) Zamestnanec zodpovedny za zakazku snizkou hodnotou zodpoveda za evidenciu
a uchovavanie vetkych dokladov po dobu piatich rokov od uzavretia zmluvného
vztahu.

STVRTA CAST
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

ClL. 10

(1) Zmluvu, ktoré je vysledkom verejného obstardvania a dodatky k nej st a¢inné diiom
nasledujicim po dni jej zverejneniam na webovom sidle KSK, pokial nie je v zmluve
alebo dodatku uvedené inak 7.

(2) Zamestnanci KSK sii povinni postupovat podla tejto smernice a v stlade s platnymi
vSeobecne zavaznymi pravnymi prepismi, najmé so zdkonom, vSeobecnym predpisom
ofinan¢nej kontrole avndtornom audite 8 avSeobecnym pracovnopravnym
predpisom 9.

(3) Organizacie KSK st povinné pri verejnom obstaravani postupovat podla ¢lankov 1 aZ
5 tejto smernice a zosuladit' vlastné interné predpisy s touto smernicou do 15 dni odo
dria acinnosti tejto smernice.

ClL 11
Predbezna finan¢na kontrola procesu verejného obstaravania

Predbezna finan¢na kontrola procesu verejného obstaravania sa vykonédva podla osobitnej

smernice KSK 3).
Cl.12
Dokumentacia

OlaSR alebo vecne prislusny organizaény tutvar tradu uchovéava vsetky doklady a
dokumenty z pouZitého postupu vo verejnom obstardvani a to najmenej péat rokov
od uplynutia viazanosti poniik alebo od zadania zakazky pri zdkazkach s nizkou hodnotou.

Cl.13
Uéinnost

(1) Zrusuje sa smernica KSK ¢. 4/2007 o verejnom obstaravani v podmienkach verejného
obstaravatel'a KSK v zneni dodatku ¢. 1.

JUDr. Zdenko Trebula
predseda KSK

6 §102 ods. 4 zék. €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni neskorsich predpisov

7 §47a, ods. 2 zdk. €. 40/1964 Zb. Ob¢iansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov

8  zédkon ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite

9  zakon ¢. 311/2001 Z.z. Zdkonnik prace



